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Outlook vb programlar ile Eposta servisini kullanabilmek icin 2 yéntem vardir. (POP3 ve IMAP) POP3 ile sadece gelen
kutusundaki epostalar gorintiilenebilmekte iken IMAP ile kullanicinin Eposta hesabindaki tim klasorler (Gelen Kutusu,
Gonderilenler, istenmeyen Posta vb) gériintiilenebilmektedir. Bu sebeple IMAP kullaniimasi tavsiye edilir.

A- Eposta Servisi Outlook 2016 icin IMAP Ayarlari:
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1-)Microsoft Outlook Uygulamasini agtiktan sonra ok isareti ile gosterilen “Dosya” sekmesine tiklayiniz.
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- Hesap Bilgileri

:E“‘T Drgan Kullarilabilir hesap yok. Ek szelliklern etkinlegtirmek igin bir e-posta hesabi ekleyin.
Ltar

* Hesap Ekle

2 Hesap Ayarlan
Bu hesabin ayarlanni dedigtirin veya daha fazla badlant olusturun.
Hesap
Ayarlan =

= Posta Kutusu Temizleme
Office Hesabi ¥ Silinmig ﬂj‘gelen bogaltarak ve argivlemneden yararlanarak posta kutunuzun boyutunu
Temizleme yanetin.
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2-)Agilan kisimda “Hesap Ekle” butonuna tiklayiniz.



Hesap Ekle d

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesahi el ile kurun veya difer sunucu tirlerine badlarin.

D E-posta Hesabi

@ Elle kurulum veya ek sunucu tirleri
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3-)Bu adimda 3 numarali ok isareti ile gosterilen “Elle kurulum veya ek sunucu tirleri” secenegini sectikten
sonra 4 numarali ok isareti ile gdsterilen “ileri” butonunu tiklayiniz.

Hesap Ekle et

Hizmet Seg

l::l QOutlook.com veya Exchange ActiveSync uyumlu hizmet
E-posta, takvimler, kisiler ve gorevlere erismek icin Cutlook.com gibi bir hizmete baglanin

(®) POP veya IMAP
POP veya IMAP e-posta hesabina baglanin

4-)Bu adimda 5 numarali ok isareti ile gosterilen “POP3 veya IMAP” secenegini sectikten sonra 6 numarali ok
isareti ile gdsterilen “ileri” butonuna tiklayiniz.



He=zap Ekle x

POP ve TMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlanni girin,

Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlanm Sina

Adiniz Adiniz Soyadiniz Gl'Fs_Ierin dodru olup olmadidindan emin olmak icin
hesabinizi sinamanizi Gneririz.
E-posta Adresi: hesabiniz@selcuk.edu.tr

Sunucu Bilgileri

Hesap Tiiri IMAP " gesap Ayarlanni 51na ...

Gelen posta sunucusu: R B 1 Eiginfi?km:lsaipaitslﬂznd|§|nda hesap ayarlarini
Giden posta sunucusu (SMTP: | apgsta.selcuk.edu.tr rfliletﬂerfn teslim yeri:

Ofurum Agma Bilgileri (®) Yeni Outlook Veri Dosyas

Kullanio &dui hesabiniz@selcuk. edu.tr 1 2:} Varolan Outlook Veri Dosyasi

Parola: PR 13 Gozat

Parolayl animsa

|:| Gavenli Parola Kimlik Dogrul SPa) kullanarak oturum

acilsin 14 1 5|:> Diger Ayarlar ...

5-)Bu adimda 7 numaral ok isareti ile gosterilen béliime Adiniz Soyadiniz veya bu kurulumu isimlendirmek igin
herhangi bir tanim yazabilirsiniz.Sonrasinda 8 ve 12 numarali ok isareti ile gosterilen bélimlere .......... @selcuk.edu.trile
biten Eposta hesabinizi gosterildigi sekilde yaziniz. Bir sonraki adim da 9 numarali ok isareti ile gdsterilen agilir meniiden
“IMAP” secenegini seciniz. 10 ve 11 numarali ok isareti ile gosterilen alanlara “eposta.selcuk.edu.tr” yaziniz. 13
numarali ok isareti ile gosterilen kisma “@selcuk.edu.tr” ile biten Eposta hesabinizin Parola’sini yaziniz. 14 numarah ok
isareti ile gosterilen “Parolayl Animsa” kutucugunu isaretlemeniz halinde Outlook her calistirildiginda parola
istemeyecektir, isaretlenmedigi taktirde Outlook her acildiginda Eposta hesabinizin parolasini isteyecektir. Bu islemlerin
sonunda 15 numarali ok isareti ile gosterilen “Diger Ayarlar” butonuna tiklayiniz.

internet E—pusta 16 >

Genel  Giden Sunucusu  Geligmis

Giden sunucum (SMTP} icin kimlik dodrulamas! gerekiyor
@ Gelen posta sunucum ile aym ad ayarlanni kullan
O Oturum acarken kullanilazak

Paraolayr armmsa
Gawvenli Parola Kimlik Dogrulamas) [SPA) iste

D Posta gondermeden once gelen posta sunucusunda oturur

6-)Acilan pencerede 16 numaral ok isareti ile gbsterilen “Giden Sunucusu” sekmesine tiklayiniz. Sonraki segcenek
olarak 17 numarali ok isareti ile gdsterilen “Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor” secenegini
seginiz.
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Genel  Giden Sunucusu  Gelismis

sunucy Baglantt Moktas: Mumaralan 5

Gelen sunucusu (IMAP) ”

Bu sunucu sifreli bir badlan
unucusy [SMTF):

53139r| Kullan

551} gerektirir

20

didaki sifreli baglanti tarind kullan:  otomatik

Su2|c3-f{aman Asimi Sayisi

o

Kisa B Uzun 1 dakika
Teslim
iletinin bir kopyasini sunucuda birak 2 2

[]sunucudan 14 + | ginsonra kaldir

[] silinmis O§eler den silindiginde sunucudan kaldir

7-)Bir 6nceki adimdaki pencereden ayrilmadan 18 numaral ok isareti ile gosterilen “Gelismis” sekmesine
tiklayiniz. 19 numarali ok isareti ile gosterilen “Gelen sunucusu (IMAP)” alanina “993”, 20 numarali ok isareti ile
gosterilen “Giden sunucusu (SMTP)” alanina “587” degerini yaziniz. 21 numarali ok isareti ile gosterilen “Bu sunucu
sifreli bir baglanti (SSL) gerektirir” segenegini tiklayiniz. Son olarak 22 numarali ok isareti ile gosterilen “Asagidaki sifreli
baglanti tiriind kullan” bélimiinde “Otomatik” segenegini isaretleyerek “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Hesap Ekle >

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabimizin posta sunucusu ayarlann girin,

Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adini Adiniz Soyadiniz Girislerin dogru olup olmadigindan emin olmak icin
hesabin@ sinamanizi Gneririz.

E-posta Adresi: hesabinz@selcuk.edu.tr

Sunucu Bilgileri

I Hesap Ayarlarini 5ina ...

Hesap Tar: (IMAP)

. lleri diigmesine tiklandidinda hesap ayarlanni
Rt U eposta.selcuk.edu.tr otomatik olarak sina
Giden posta sunucusu (SMTP): | zposta.selcuk.edu.tr Yeni iletilerin teslim yeri:
Oturum Acma Bilgileri @‘Feni Cutlook Veri Dosyasi
Kullanic &de hEsabinasEicuk adu b () varolan Outlook Veri Dosyas
Parola: ARERAERRARARE Gozat

Parolayl animsa
|:| Govenli Parola Kimlik Do grulamasi (SP&) kullanarak oturum 23
acilsin =
Diger Ayarlar ...




8-) Bir dnceki pencerede Tamam butonunu tikladiktan sonra bu pencerede 23 numarali ok isareti ile gosterilen
“ilerle” butonuna tiklayarak devam ediniz.

Hesap Ayarlanini Sina

Tebrikler! Tom sinamalar basariyla tamamlandi, Devam etmek icin Kapat'a Durdur
tiklayimn.

Gorevler | Hatalar

Garevier

Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ... Tamamland
\/5lnama e-posta iletisi gonderin Tamamlandi

9-) Kirmizi cergevede gosterilen durum kisimlarinin “Tamamlandi” olduguna emin olarak “Kapat” butonuna
tiklayiniz.

Hesap Ekle *

Baslamaya hazirsiniz!

Hesabimzi kurmak icin gerekli olan taom bilgilere sahibiz.

| Baska bir hesap ekle...
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< BT son

10-) “Son” butonuna tiklayarak kurulum islemini tamamlayiniz.



